
 
 

         DÜZCE ÜNİVERSİTESİ    

        GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU 

                 İŞ AKIŞ ŞEMASI   
  

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: Giyim Yardımı Ödeme İşlemleri 

Her yıl Maliye Bakanlığı Tarafından Giyecek 

Yardımı Yönetmeliğinin Uygulanması dair 

yayınlanan genelge ile hazırlık işlemleri başlar. 

 

 

 

         Giyecek yardımından yararlanacak                                         Harcama Yönetim Sistemi üzerinden     

         personellerin tespit edilerek miad cetveli,                               Ödeme Emri Belgesi Düzenlenir ve ekleri 

         nakden yapılacak yardım malzemeleri ve fiyat                       ile birlikte 2 nüsha olarak evraklar hazırlanır. 

         listeleri hazırlanır.    
 

 
 

           Ödeme Emri Belgesi ve eklerinde düzeltme                                     İlgili Ödemeye ilişkin belgeler imzalanmak 

           yapılmasına ilişkin eksiklikler olması                                               üzere gerçekleştirme görevlisine sunulur. 
           durumunda mutemede iade edilir. 

 

 

                                                                                         UYGUN                                   HAYIR 

                                                                                           MU? 

 

 

 

 

                                                    Harcama Yetkilisine imzalanmak üzere sunulur. 

 

 

 
                                                                                        

                                                                                        UYGUN                                    

                                                                                           MU? 

     

 

 

 

                    Ödeme Emri Belgesinin Strateji                                                           Ödeme Emri  

           Geliştirme Daire Başkanlığına kontrol edilmesi                                          Belgelerinin  

               ve Ödeme yapılması için teslim edilmesi.                                                 dosyalanması 

 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 
            Yüksekokul Sekreteri 

 Dr. Öğr. Üyesi Nejla ÖZMEN 
Müdür 

 


